Образец письма – заявки

на оказание метрологических услуг 
	На бланке организации
	       Директору ФБУ «Приморский ЦСМ»
        Ю.П.Белкину


Дата и исходящий номер письма
№ бухгалтерской карточки _____________
Просим провести поверку следующих средств измерений в соответствии с договором (при наличии) № ________ от _____________: (для эталонов обязательно указывается: с выдачей протокола поверки) 
	Наименование СИ
	Тип СИ

(модификация)
	Заводской (инвентарный) номер СИ
	Год выпуска СИ
	Кол-во СИ
	Наличие методики поверки

(есть/нет)
	Разряд и номер гос. поверочной схемы

	
	
	
	
	
	
	Заполняется для

эталонов


Оплату гарантируем. 

Реквизиты организации (при отсутствии реквизитов на бланке):

- полное и сокращенное наименование предприятия Заказчика;

- юридический адрес Заказчика;

- ИНН / КПП

- банковские реквизиты
- ОКПО; ОКТМО;ОКВЭД
Если  в  счете-фактуре  печатаются  разные  реквизиты  в  строках  ПОКУПАТЕЛЬ  и 

ГРУЗОПОЛУЧАТЕЛЬ,  указать правила заполнения соответствующих реквизитов.
Приложение (к письму): копия приложения к договору №______от________ «Стоимость услуг» (при наличии Договора)
	Руководитель организации 

(или главный метролог)
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Фамилия, И.О.)


Контактное лицо:

Телефон / факс:

Эл. почта:

_______________________________
Примечание:
1. В случае необходимости срочной поверки (калибровки) СИ (при наличии возможности у исполнителя) - это нужно указать в заявке отдельным предложением.

2. За срочное выполнение работ (в течение 3-х - 5-и рабочих дней) с Заказчика взимается дополнительная плата.
3. В случае, если перечень представляемых в поверку СИ не помещается на одном листе, допускается оформлять его в виде приложения к гарантийному письму.
